
UBND XÃ HOÀ TRẠCH
TRUNG TÂM PHỤC VỤ 

HÀNH CHÍNH CÔNG

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

  Số:         /TB-HCC                              Hoà Trạch, ngày      tháng      năm 2026

THÔNG BÁO
Công bố Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành trong lĩnh vực Việc 
làm thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND tỉnh, Sở Nội vụ tỉnh Quảng Trị

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính 

phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 
8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên 
quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ 
trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn nghiệp vụ về kiểm soát thủ 
tục hành chính;

Căn cứ Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của 
Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Hoà Trạch (sau đây gọi tắt là Trung tâm) 
ban hành kèm theo Quyết định số 352/QĐ-UBND ngày 22/10/2025 của UBND 
xã Hoà Trạch, trong đó giao Trung tâm thực hiện nhiệm vụ tham mưu triển khai 
công tác kiểm soát thủ tục hành chính; đôn đốc, kiểm soát chất lượng công khai 
thủ tục hành chính; hướng dẫn, tổ chức tiếp nhận, số hóa hồ sơ và trả kết quả giải 
quyết thủ tục hành chính theo quy định; 

Căn cứ Quyết định của Chủ tịch UBND tỉnh Quảng Trị về việc công bố thủ 
tục hành chính mới ban hành, được sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ thuộc thẩm quyền 
giải quyết của các cơ quan, đơn vị trên địa bàn tỉnh;

Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Hoà Trạch thông báo:
1. Công khai và niêm yết.
Công khai, niêm yết phụ lục Danh mục thủ tục hành chính được ban hành 

kèm theo Quyết định số 2797/QĐ-UBND ngày 15/7/2026, về việc công bố Danh 
mục thủ tục hành chính mới ban hành trong lĩnh vực Việc làm thuộc thẩm quyền 
giải quyết của UBND tỉnh, Sở Nội vụ tỉnh Quảng Trị.

Đồng thời, thông báo này được thực hiện công khai, niêm yết tại Trung tâm 
Phục vụ hành chính công xã Hoà Trạch và đăng tải trên Trang thông tin điện tử 
của xã để các tổ chức, cá nhân, doanh nghiệp thuận tiện tra cứu, thực hiện.

2. Tổ chức thực hiện
Công chức, nhân viên làm việc tại Trung tâm có trách nhiệm  cập nhật đầy 

đủ các nội dung thay đổi của thủ tục hành chính; thực hiện các nhiệm vụ theo 
thẩm quyền đúng quy trình, đúng thời hạn theo quy định.



Đồng thời, thực hiện cập nhật, tích hợp dữ liệu thủ tục hành chính để công 
khai trên Trang thông tin điện tử xã và các hình thức công khai khác theo quy định 
của pháp luật về kiểm soát thủ tục hành chính. 

3. Đối với tổ chức, cá nhân và doanh nghiệp
Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Hoà Trạch trân trọng thông báo để 

các tổ chức, cá nhân, doanh nghiệp biết và thực hiện khi có nhu cầu giải quyết thủ 
tục hành chính.

Phụ lục đính kèm Thông báo này, đồng thời được niêm yết công khai tại 
Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Hoà Trạch để thuận tiện cho việc tra cứu, 
tìm hiểu và thực hiện.

4. Đề nghị Phòng Văn hóa - Xã hội phối hợp đăng tải toàn văn Thông báo 
trên trang thông tin điện tử nhằm giúp tổ chức, cá nhân, doanh nghiệp kịp thời 
nắm bắt và thực hiện đúng các quy định về thủ tục hành chính.

Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc hoặc phát sinh các 
Quyết định công bố mới của cơ quan có thẩm quyền, Trung tâm sẽ tiếp tục cập 
nhật, công khai và niêm yết kịp thời theo quy định./.
Nơi nhận: 
- Lãnh đạo UBND xã;
- Các phòng chuyên môn thuộc UBND xã;
- Lưu: VT.

 GIÁM ĐỐC

Tưởng Thanh Tỉnh



Phụ lục

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  MỚI BAN HÀNH TRONG LĨNH VỰC VIỆC LÀM 
THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND TỈNH, SỞ NỘI VỤ TỈNH QUẢNG TRỊ

(Kèm theo Thông báo số            /TB-HCC ngày       tháng     năm 2026 của TTPVHCC xã Hoà Trạch)

TT Tên, mã số TTHC
Thời 

gian giải 
quyết

Địa điểm 
thực hiện Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý

TTHC thực 
hiện không 
phụ thuộc 

vào địa giới 
hành chính

TTHC 
chuyển 

giao 
BCCI

1
Cấp giấy chứng nhận hoạt động 
đánh giá kỹ năng nghề quốc gia
1.115478

10 ngày 
làm việc

Trung tâm 
Phục vụ hành 
chính công 
tỉnh/cấp xã

Theo quy 
định của 
pháp luật 
về phí và lệ 
phí

- Luật Việc làm số 
74/2025/QH15;

- Nghị định số 138/2026/NĐ-
CP quy định chi tiết một số 
điều của Luật Việc làm về 
phát triển kỹ năng nghề

Có Có

2

Cấp lại giấy chứng nhận hoạt 
động đánh giá kỹ năng nghề 
quốc gia
1.115479

10 ngày 
làm việc

Trung tâm 
Phục vụ hành 
chính công 
tỉnh/cấp xã

Theo quy 
định của 
pháp luật 
về phí và lệ 
phí

- Luật Việc làm số 
74/2025/QH15;

- Nghị định số 138/2026/NĐ-
CP quy định chi tiết một số 
điều của Luật Việc làm về 
phát triển kỹ năng nghề

Có Có

3 Cấp chứng chỉ kỹ năng nghề 10 ngày Trung tâm Theo quy - Luật Việc làm số Có Có



TT Tên, mã số TTHC
Thời 

gian giải 
quyết

Địa điểm 
thực hiện Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý

TTHC thực 
hiện không 
phụ thuộc 

vào địa giới 
hành chính

TTHC 
chuyển 

giao 
BCCI

quốc gia
1.115480

làm việc Phục vụ hành 
chính công 
tỉnh/cấp xã

định của 
pháp luật 
về phí và lệ 
phí

74/2025/QH15;

- Nghị định số 
138/2026/NĐ-CP quy định 
chi tiết một số điều của Luật 
Việc làm về phát triển kỹ 
năng nghề

4
Cấp lại chứng chỉ kỹ năng nghề 
quốc gia
1.115481

10 ngày 
làm việc

Trung tâm 
Phục vụ hành 
chính công 
tỉnh/cấp xã

Theo quy 
định của 
pháp luật 
về phí và lệ 
phí

- Luật Việc làm số 
74/2025/QH15;

- Nghị định số 
138/2026/NĐ-CP quy định 
chi tiết một số điều của Luật 
Việc làm về phát triển kỹ 
năng nghề

Có Có

5

Đề nghị hỗ trợ tham gia đánh 
giá, cấp chứng chỉ kỹ năng 
nghề quốc gia
1.115482

07 ngày 
làm việc 

Trung tâm 
Phục vụ hành 
chính công 
tỉnh/cấp xã

Không 
quy định

- Luật Việc làm số 
74/2025/QH15;

- Nghị định số 
138/2026/NĐ-CP quy định 
chi tiết một số điều của Luật 
Việc làm về phát triển kỹ 
năng nghề

Có Có



TT Tên, mã số TTHC
Thời 

gian giải 
quyết

Địa điểm 
thực hiện Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý

TTHC thực 
hiện không 
phụ thuộc 

vào địa giới 
hành chính

TTHC 
chuyển 

giao 
BCCI

6

Đề nghị hỗ trợ tham gia đào tạo, 
bồi dưỡng, nâng cao trình độ kỹ 
năng nghề
1.115483

07 ngày 
làm việc

Trung tâm 
Phục vụ hành 
chính công 
tỉnh/cấp xã

Không 
quy định

- Luật Việc làm số 
74/2025/QH15;

- Nghị định số 
138/2026/NĐ-CP quy định 
chi tiết một số điều của Luật 
Việc làm về phát triển kỹ 
năng nghề

Có Có
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